
 

 

KEPALA SURAT RASMI 

 
 

 
Pengarah, 
Jabatan Pelesenan,  
Majlis Bandaraya Petaling Jaya, 
Tingkat 6, Menara MBPJ, 
Jalan Tengah, 
46675 Petaling Jaya 
 

Tarikh: 
 
 
Tuan, 
 
PERWAKILAN KUASA MEMOHON LESEN BAGI PIHAK SYARIKAT/ PERNIAGAAN 
 
Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas. 
 
2. Dimaklumkan bahawa saya,………………………………………………………………........... 
no. kad pengenalan:……………………………………………………………………..selaku pengarah 
syarikat/pemilik perniagaan……………………………………………………………………………akan 
mewakilkan kuasa bagi pihak syarikat untuk urusan permohonan lesen iaitu : 
 

Nama     : …………………………………………..................................... 

Alamat    : ……………………………………………………………………. 

Jawatan   : ……………………………………………………………………. 

No. Kad Pengenalan  : ……………………………………………………………….…… 

No Telefon   : …………………………………………………………….……… 

Emel    : ……………………………………………………………………. 

 
3. Sehubungan itu, dikemukakan untuk makluman/ rujukan pihak tuan selanjutnya. Pihak kami 
akan memaklumkan kepada pihak tuan sekiranya terdapat perubahan penama bagi perkara ini 
secara rasmi. 
 

Sekian, terima kasih 

 

(tandatangan) 

(NAMA PEMILIK SYARIKAT) 

Jawatan: 

Cap rasmi syarikat: 

 


